~ PAT Sp. z o.0.
}) 20-150 Lublin Polityka prywatnosci P4T ver. 25.05.2018
ul. Bursaki 18 lok. 15-16

Polityka prywatnosci i przetwarzania danych osobowych
PAT sp. z 0.0. z siedzibg w 20-150 Lublin, Bursaki 18 lok. 15 - 16, NIP 946-223-12-29, dalej P4T lub Spoétka

Przestrzeganie okre$lonych w niniejszym dokumencie zasad polityki prywatnosci i przetwarzania danych
osobowych przez PAT Sp. z 0.0. chroni powierzone Spdéfce dane osobowe, zapewniajgc jednoczesnie realizacje
obowigzkdw wynikajgcych z przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz przepisow
przewidzianych w polskiej ustawie o ochronie danych osobowych, aktdw wykonawczych do tej ustawy oraz ustawie
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 r. (Dz. U. z 2002r., nr 144, poz. 1204, ze zm.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w P4T
przekazywane sg do ogdlnie dostepnej wiadomosci poprzez publikacje niniejszego dokumentu w sieci Internet pod
adresem www.rodo.p4t.com.pl

Definicje:

¢ RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych

¢ Administrator danych osobowych (,,Administrator”) - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych;

e Podmiot przetwarzajacy (,Procesor’) przetwarza dane Osoby fizycznej na zlecenie Administratora.
Zasady przetwarzania sg regulowane przepisami prawa oraz umowy zawartej pomiedzy Podmiotem przetwarzajgcym
a Administratorem;

¢ Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;

e Zanonimizowane dane to dane w ktérych usunieto informacje umozliwiajgce identyfikacje osoby fizycznej;
¢ Przetwarzanie danych oznacza kazdg operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposdéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, w szczegdlnosci:
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie, modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie,
taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

¢ Akcje promocyjne to wszelkiego rodzaju konkursy, promocje, programy lojalnosciowe, loterie i inne dziatania
marketingowe realizowane przez PAT na zlecenie firm trzecich i na podstawie umow z nimi zawartych w ramach
prowadzonej przez PAT dziatalnosci gospodarczej;

¢ Polityka Prywatnosci to zbidr zasad i regut przetwarzania danych ujety w niniejszym dokumencie i jego
aktualizacjach;

¢ Rejestr czynnos$ci RODO to wewnetrzny dokument w ktdrym rejestrujemy istotne operacje przetwarzania danych
w tym wszelkie przypadki naruszenia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

§1

Gtowne zasady przetwarzania danych w P4T

e Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z prawem, zawartymi przez PAT umowami i prawnie uzasadnionym
interesem Spotki;

e Dane osobowe przetwarzane sg rzetelnie i w sposdb przejrzysty dla osoby, ktorej dane dotyczg,
z poszanowaniem prawa do prywatnosci;
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Dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach,
w zakresie ograniczonym do minimum danych niezbednego do osiggniecia tych celéw w sposéb skuteczny
i efektywny oraz przez okres nie diuzszy niz jest to niezbedne do realizacji tych celéw;

PAT umozliwia osobom, ktérych dane przetwarza, wglad w te dane, mozliwos¢ ich aktualizacji, przenoszenia,
ograniczenia przetwarzania oraz zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, w tym
zadania ich usuniecia o ile nie stoi to w sprzecznosci z prawnie uzasadnionym interesem Spoétki zgodnie
z przepisami RODO;

Dane osobowe przetwarzane sg w sposéb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych,
w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg,

zniszczeniem lub uszkodzeniem.

§2

Zakres, cele i sposoby przetwarzania danych osobowych przez PAT

PAT wystepuje w procesie przetwarzania danych zaréwno w charakterze Administratora jak i Procesora

W PAT jako pozyskujemy i przetwarzamy dane osobowe dla potrzeb realizacji kilku celdw. Ich opis oraz

zakres, cel i czas przetwarzania opisany jest w ponizszej tabeli.

Cel przetwarzania

Opis przetwarzania

Czas przetwarzania

Rodzaj danych

Realizacja umowy lub
zamoéwienia kontrahenta
oraz potwierdzenie
wykonania wynikajgcych z
nich zobowigzan,
dochodzenie roszczen,
ochrona przed
roszczeniami.

Przetwarzamy dane osobowe,
ktore zostaty nam przekazane
w zwigzku z realizowang
umowag lub zamédwieniem.

Dane osobowe
przetwarzane sg przez
okres wykonywania
zobowigzan oraz okres
przedawnienia
roszczen wynikajacy z
przepiséw.

Imie i nazwisko, telefon,
adres email, adresy
komunikatorow
internetowych takich jak
Skype, WhatsUp,
Messenger.

Przechowywanie
dokumentacji zgodnie z
obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Przetwarzamy dane osobowe,
ktore zostaty nam przekazane
w zwigzku z realizowang
umowag lub zamdéwieniem.

Okres przetwarzania
wynika z przepiséw
prawa oraz prawnie
uzasadnionego
interesu PAT, w tym
prawo do korzystania z
dokumentacji
poprzednio
wykonanych projektéw
jako bazy w oparciu o
ktorg tworzymy nowe
rozwigzania (dotyczy w
szczegoblnosci
korespondencji w
ramach realizowanego
projektu).

Dane umieszczone w
fakturach, korektach,
zamoéwieniach, umowach
oraz korespondencji
zwigzanej z realizacjg
danego zadania.

Odpowiedz na pytanie
ztozone za posrednictwem
strony internetowej,
emaila lub innej formy
kontaktu udostepnionej
przez PAT.

W momencie gdy
otrzymujemy dane osobowe
od osoby wypetniajgcej
formularz internetowy,
piszacej do nas wiadomos¢
email lub kontaktujgcej sie w
inny sposéb rozpoczynamy
przetwarzanie udostepnionych
w efekcie danych osobowych.

Dane osobowe
przetwarzane s do
momentu wniesienia
przez Ciebie sprzeciwu
lub wycofania zgody na
ich przetwarzanie.

Dane przekazane nam za
posrednictwem formularza
lub innej formy kontaktu,
ktore sg istotne dla
mozliwosci udzielenia
odpowiedzi.
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Cel przetwarzania

Opis przetwarzania

Czas przetwarzania

Rodzaj danych

Realizacja prawnie
uzasadnionego interesu
polegajgcego na sprzedazy
i marketingu wtasnych
ustug.

Mozemy kontaktowad sie z
osobami fizycznymi aby
uzyskac ich zgode na
przedstawienie naszej oferty.
Dane osobowe wykorzystane
w celu nawigzania kontaktu
biznesowego pozyskiwane sg
przez nas wyfacznie poprzez
ogolnodostepne informacje
zamieszczane na stronach
internetowych lub w rezultacie
osobistych spotkan
biznesowych na ktérych takie
dane moga zostaé przekazane
w rezultacie polecenia przez
osoby trzecie.

Dane osobowe
przetwarzane sg do
momentu wniesienia

przez Ciebie sprzeciwu.

Imie i nazwisko, telefon,
adres email, adresy
komunikatoréw
internetowych takich jak
Skype, WhatsUp,
Messenger

Realizacja praw i
obowigzkéw wynikajacych
z roli pracodawcy w
stosunku do oséb
bedacych pracownikami
Spotki lub osobami
Swiadczacymi na rzecz PAT
ustugi na postawie umow
cywilno - prawnych.

PAT przetwarza dane osobowe
zawarte w umowach oraz
dane osobowe przekazane
przez pracownikéw w zwigzku
z prawidtowa realizacjg umow
pracowniczych, w
szczegdlnosci dane niezbedne
do prawidtowych rozliczen
podatkéw oraz odprowadzania
sktadek na ubezpieczenie
spoteczne.

Okres przetwarzania
wynika z przepiséw
prawa oraz prawnie
uzasadnionego
interesu PAT.

Imie, nazwisko, PESEL,
adres zamieszkania, numer
konta bankowego oraz
dane kontaktowe takie jak
adres email, adresy
komunikatoréw
internetowych np.

Skype, WhatsUp,
Messenger.

Realizacja i obstuga
konkursow, promogji,
programow
lojalnosciowych lub loterii
w ktorych PAT petnirole
Organizatora dziatajgc na
zlecenie podmiotéw
trzecich w ramach
zawartych umow.

PAT realizujac i obstugujac
akcje promocyjne pozyskuje
dane osobowe uczestnikéw
tych akcji na 2 sposoby:

a) otrzymujgc dane osobowe
bezposrednio od osdb, ktérych
dane dotycza poprzez
formularze elektroniczne lub/i
wystepujace w formie
drukowanej w zwigzku z ich
przystgpieniem do danej akcji;

b) otrzymujac dane osobowe
od Administratora tych danych
bedacego jednoczesnie
zleceniodawca danej akcji -
wystepujac w charakterze
Procesora i przetwarzajac
dane w sposdb i zakresie
wynikajgcej z zawartej z
Administratorem umowy.

Dane przetwarzane s3
przez czas okreslony w
regulaminie daje akcji
promocyjnej o ile
dtuzszy okres
przetwarzania nie
wynika z przepisow
prawa lub prawnie
uzasadnionego
interesu P4T.

Z uwagi na specyfike i
indywidualny charakter
organizowanych akcji
promocyjnych zakres
przetwarzanych danych
jest wskazany szczegétowo
w zasadach
organizowanego konkursu,
promoc;ji, programu
lojalnosciowego lub loterii.
Szczegodtowe informacje
znajduja sie w
regulaminach tych akgji.

Zakres przetwarzanych
danych moze by¢ szerszy w
przypadku oséb fizycznych,
ktore zostajg laureatami
konkurséw - co wynika z
obowigzkéw podatkowych
lub innych regulacji
przewidzianych prawem
badz regulaminem danej
akcji promocyjnej.
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Cel przetwarzania

Opis przetwarzania

Czas przetwarzania

Rodzaj danych

Optymalizacja tworzonych
przez spotke narzedzi
informatycznych takich jak
aplikacje mobilne, strony
internetowe, bazy danych
oraz monitorowanie ich
bteddéw, skutecznosci,
popularnosci,
efektywnosci, sprawnosci
dziatania i innych
kluczowych cech i
parametrow.

PAT informujgc uzytkownikéw
rozwigzan informatycznych
moze przetwarzac¢ dane
zwigzane z aktywnoscig
uzytkownikéw rozumiang jako
dziatania podejmowane przez
uzytkownikéw narzedzi
informatycznych
wykonujacych je bez
logowania (dane
zanonimizowane) oraz po
zalogowaniu (dane osobowe).

Okres przetwarzania
wynika z przepiséw
prawa oraz prawnie
uzasadnionego
interesu PA4T.

Z uwagi na specyfike
tworzonych przez spotke
narzedzi informatycznych
zakres monitorowanych
aktywnosci uzytkownika
moze byc¢ rézny.
Informacje te sg zatem
udostepniane
uzytkownikom
konkretnych serwisow za
posrednictwem
regulaminu danej ustugi.

§3

Bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych

PAT przyktada wage do bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych chronigc je przed dostepem osdéb
nieuprawnionych oraz skutkami nieuprawnionego dostepu przestrzegajac nastepujacych zasad:

a) z zastrzezeniem § 4 dostep do danych osobowych przetwarzanych przez PAT moze uzyskac jedynie osoba, ktéra
bedac pracownikiem lub podwykonawca Spotki zaakceptowata niniejszg polityke prywatnosci i zobowigzata sie

przestrzega¢ zawartych w niej zasad;
b) jesli dane osobowe przetwarzane sg w postaci cyfrowych zbioréw dostep do takich zasobdw chroniony jest
hastem udostepnianym wytgcznie osobom wskazany w punkcie a.;
c) jesli dane osobowe przetwarzane sg w postaci wydrukowanych dokumentdw dostep do nich zabezpieczony jest
poprzez umieszczenie w zamykanym na klucz pomieszczeniu, w siedzibie Spétki objetej systemem monitoringu

i ochrony;

d) w kazdym przypadku gdy Spotka powezmie informacje o zdarzeniu w efekcie ktdrego dostep do danych
osobowych uzyskata nieuprawniona do tego osoba lub podmiot, PAT w ciggu 72 godzin poinformuje o tym fakcie
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych i osoby, ktérych dane byty przedmiotem zdarzenia oraz podejmie
wszelkie przewidziane prawem i dostepne w ramach mozliwosci Spétki dziatania celem minimalizacji szkéd jakie
mogtyby w rezultacie zdarzenia ponies¢ te osoby;
e) przypadki naruszen bezpieczenistwa danych osobowych bedg kazdorazowo wprowadzane do rejestru czynnosci

RODO

§4

Udostepnianie danych osobowych

Przetwarzane przez PAT dane osobowe mogg by¢ w uzasadnionych prawem i prawnie uzasadnionym
interesem Spotki przypadkach przekazywane innym podmiotom i osobom. Dotyczy to w szczegdlnosci:

a) sytuacji gdy obowigzek udostepnienia danych osobowych wynika z przepiséw prawa

b) przekazania danych do kancelarii prawnej, biura rachunkowego, bankdw i innych podmiotéw obstugujgcych
ptatnosci, firm windykacyjnych;
c) przekazania danych do firmy kurierskiej lub operatora pocztowego w zakresie wymaganym do skutecznej realizacji

przesytki paczki lub listu;

d) przekazania danych w zwigzku ze $wiadczeniem na rzecz spotki specjalistycznych ustug informatycznych do
wyspecjalizowanych firm - operatoréw serwerdw baz danych, firm analizujgcych i monitorujgcych zachowanie
uzytkownikéw serwisdw internetowych i aplikacji, firm udostepniajgcych rozwigzania archiwizacji i udostepniania

danych w chmurze
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Przetwarzane przez P4T dane osobowe mogg by¢ udostepniane do krajow trzecich wytagcznie w przypadkach
gdy podmiot lub osoba wymienionych w punktach powyzej Swiadczy¢ bedzie swoje ustugi z wykorzystaniem
zasobow zlokalizowanych poza Unig Europejska, na ktérg to okolicznosé Spdétka nie ma wptywu.

PAT z uwagg dobiera profesjonalnych partneréw biznesowych do realizacji wyzej wymienionych ustug majac
na uwadze takze aspekt bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych.

§5
Sposoby realizacji prawa dostepu do danych oséb, ktérych dane dotycza

PAT udostepnia narzedzia i mozliwosci do realizacji nizej wymienionych praw oséb fizycznych, ktérych dane
przetwarza:

e prawo do informacji,

e prawo do poprawiania lub usuwania danych,
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
e prawo do przenoszenia danych.

poprzez uruchomienie formularza RODO na stronie internetowej www.rodo.p4t.com.pl poprzez ktéry osoba
fizyczna, ktérej dane podlegajg przetwarzaniu w P4T ma mozliwosé realizacji kazdego z tych praw.
Zaleznie od zakresu przetwarzanych danych i opcji formularza z jakich skorzysta zainteresowana osoba, ktdrej dane
przetwarzamy, dziatanie formularza RODO polegajace na obstudze takiego zapytania badz zgdania moze byé
zautomatyzowane lub realizowane przez upowaznionego pracownika P4T.

Dodatkowo wybrane serwisy internetowe udostepniane przez PAT w zwigzku z realizacjg Akcji Promocyjnych
mogg posiadaé dodatkowe narzedzia informatyczne umozliwiajgce osobom, ktérych dane przetwarzamy realizacje
przystugujgcych im praw.

§6
Informacje dotyczace oséb matoletnich

PAT nie przetwarza danych osdb matoletnich bez zgody ich opiekundéw prawnych. W przypadku powziecia
informacji o takim przypadku dane takie beda usuwane o ile fakt usuniecia nie bedzie stat w sprzecznosci z prawnie
uzasadnionym interesem Spotki.

§7

Postanowienie koncowe

a) PAT zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany w niniejszej Polityce Prywatnosci ze wzgledu na mozliwe zmiany
w zakresie ochrony danych osobowych lub rozwoju funkcjonalnosci w zakresie systeméw informatycznych.
Aktualizacja Polityki Prywatnosci kazdorazowo bedzie komunikowana na stronie www.rodo.p4t.com.pl gdzie bedzie
rowniez udostepniana aktualna wersja dokumentu.

b) Kazda osoba, ktdra uwaza, ze PAT przetwarzajgc dane osobowe narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego. Jednoczesnie jednak P4T w trosce o bezpieczenstwo
powierzonych danych udostepnia pod adresem www.rodo.p4t.com.pl formularz zgtoszen takich przypadkéw, ktére
bedg doktadnie i wnikliwie analizowane w ramach wewnetrznej kontroli.

c) Wszelkie pytania, sugestie lub uwagi dotyczgce realizacji Polityki Prywatnosci i przepiséw ochrony danych
osobowych przez PAT mogg by¢ zgtaszane za posrednictwem formularzy kontaktu strony www.rodo.p4t.com.pl

d) Niniejsza polityka prywatnosci wchodzi w zycie z dniem 25.05.2018 i opatrzona jest sygnaturg wers;ji:
ver.25.05.2018
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